
محاسبات و
مستندات فرم اشتغالات 

صحیح است

بیان مشکل به صورت کتبی یا شفاهی به 
دانشکده

تنظیم نامه مجوز پرداخت حق التدریس  
جهت ارسال به دانشکده

پس از موافقت دانشکده مربوطه، مدیر 
گروه، مرکز محل خدمت

خیر

بله

دریافت نامه و فرم اشتغالات مشمولین حق  
التدریس مازاد از دانشکده

بررسی فرم اشتغالات بر اساس دستورالعمل
معادل سازی

مجوز پرداخت حق التدریس مازاد اعضای هیأت علمی علوم پایه دانشگاه

اداره ارزشیابی


