
پس از موافقت دانشکده مربوطه، مدیر 
گروه، مرکز محل خدمت

استعلام از دانشکده مربوطه، مدیر گروه،  
مرکز خدمت

تقاضای مرخص بدون حقوق با ذکر علت و  
مدت زمان

ماه و 3اگر تقاضای مرخصی بدون حقوق 
کمتر از آن باشد

ماه  3اگر تقاضای مرخصی بدون بیش از  
باشد

صدور مجوز حکم مرخصی بدون حقوق  
توسط مرکز امور هیات علمی دانشگاه

طرح در شورای
آموزشی

طرح در هیأت
رئیسه دانشگاه

موافقت

مخالفت مخالفت

مرکز مبنی بر عدم  /مکاتبه با دانشکده
موافقت

موافقت

طرح در 
کمیته معین

معاونت آموزشی
دانشگاه

موافقت

صدور مجوز حکم مرخصی بدون حقوق  
توسط مرکز امور هیات علمی دانشگاه

مخالفت

تقاضای مرخصی بدون حقوق و تمدید آن

اداره ارزشیابی


